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วิธีการและขั้นตอนการเปิดเผยข้อมูล 
กลุ่มพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดฉะเชิงเทรา 
ผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด (http://www.cco.moph.go.th) 

 
ที ่ หัวข้อเรื่องข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1. ข้อมูลหน่วยงาน(General Information) 
ประกอบด้วย 
1.ประวัติความเป็นมา 
2.วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
3.โครงสร้างหน่วยงาน 
4.ท าเนียบผู้บริหาร 
5.อ านาจหน้าที่ 
6.ยุทธศาสตร์หน่วยงาน 
7.แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ
และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
8.ค ารับรอง รายงานผลปฏิบัติราชการ 
9.รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร 
 9.1. หมายเลขโทรศัพท์ 
 9.2. หมายเลขโทรสาร 
 9.3. แผนที่ตั้งหน่วยงาน 
 9.4. ไปรษณีย์อิเลคโทรนิค(e-mail 
address) 

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณผ่านเว็บไซต์ตามข้อ
2.1-2.9 ของประกาศส านัก
สาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา เรื่อง แนว
ทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖๒ 

กลุ่มพัฒนา
ยุทธศาสตร์
สาธารณสุข  
ส านักงาน

สาธารณสุข
จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 
ผ่านเว็บไซต์
ส านักงาน

สาธารณสุข
จังหวัด 

 

หัวหน้ากลุ่ม
งานพัฒนา
ยุทธศาสตร์
สาธารณสุข  
ส านักงาน

สาธารณสุข
จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 
ผ่านเว็บไซต์
ส านักงาน

สาธารณสุข
จังหวัด 

 

 
 

2. กฎ ระเบียบข้อบังคับ ที่เก่ียวข้องกับ
หน่วยงาน(law Regulatory 
compliance) โดยแสดงที่มาข้อมูลอย่าง
ชัดเจน 

   

3. คลังความรู้(Knowledge) เชน่ข่าวสาร 
ความรู้สุขภาพในรูปแบบ Infographics 
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูล
สถิติต่างๆ โดยอ้างอิงแหล่งที่มาและวัน
เวลาก ากับเพื่อประโยชน์ในการน าข้อมูล
ไปใช้ต่อ(ถ้ามี) 

   

 

 

 



 
 

ที ่ หัวข้อเรื่องข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

4. รายชื่อเว็บไซต์ที่เกี่ยวข้อง(web link) 
หน่วยงานในสังกัดเดียวกัน หน่วยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซต์อ่ืนที่น่าสนใจ 

   

5. ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดู
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 
9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด ตาม
มาตรา 9(8) และมาตรฐานเว็บไซต์
หน่วยงานภาครัฐ(Government 
Website Standard Version 2.0)ของ
ส านักงานอิเล็คทรอนิกส์(องค์การมหาชน) 

   

6. คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานตามภาระกิจของหน่วยงานโดย
แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานพร้อมอธิบาย
ขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่
ละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆโดย
จัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถ
ดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงาน 

   

7. คู่มือส าหรับประชาชน(Service 
Information) ข้อมูลการบริการตาม
ภาระกิจของหน่วยงานโดยแสดงขั้นตอน
การให้บริการต่างๆแก่ประชาชนพร้อม
อธิบายขั้นตอนบริการอย่าชัดเจน ทั้งนี้
ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของ
การให้บริการนั้นๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ 
“คู่มือส าหรับประชาชน” และสามารถ
ดาวน์โหลดเอกสารคู่มือ ตลอดจนแบบฟร์
อม (Download Forms) เพ่ืออ านวย
ความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อ
ราชการ(ถ้ามี) 

   

 



วิธีการและข้ันตอนการเปิดเผยข้อมูล 
ส าหรับส่วนราชการ /กลุ่มงาน /งาน ที่จัดท าเว็บไซต์ ภายใต้การดูแลของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดฉะเชิงเทรา 

ผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด (http://203.157.123.7) 
 

ที ่ หัวข้อเรื่องข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/ปรับปรุง
ข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1. ข้อมูลหน่วยงาน(General Information) 
ประกอบด้วย 
1.ประวัติความเป็นมา 
2.วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
3.โครงสร้างหน่วยงาน 
4.ท าเนียบผู้บริหาร 
5.อ านาจหน้าที่ 
6.ยุทธศาสตร์หน่วยงาน 
7.แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ
และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
8.ค ารับรอง รายงานผลปฏิบัติราชการ 
9.รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร 
 9.1. หมายเลขโทรศัพท์ 
 9.2. หมายเลขโทรสาร 
 9.3. แผนที่ตั้งหน่วยงาน 
 9.4. ไปรษณีย์อิเลคโทรนิค(e-mail 
address) 

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณผ่านเว็บไซต์ตามข้อ
2.1-2.9 ของประกาศส านัก
สาธารณสุขจังหวัดฉะเชิงเทรา 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.
๒๕๖๒ 

เจ้าหน้าที่ของ
ส่วนราชการ /
กลุ่มงาน /งาน 

ใน 
ส านักงาน

สาธารณสุข
จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 
ปฎิบัติหน้าที่
บริหารจัดการ
ผ่านเว็บไซต์
ส านักงาน

สาธารณสุข
จังหวัด 

 

หัวหน้า
หน่วยงานย่อย

ในสังกัด 
ส านักงาน

สาธารณสุข
จังหวัดที่ได้รับ
พ้ืนที่ในการ 

เว็บไซต์ 
 

 
 

2. กฎ ระเบียบข้อบังคับ ที่เก่ียวข้องกับ
หน่วยงาน(law Regulatory 
compliance) โดยแสดงที่มาข้อมูลอย่าง
ชัดเจน 

   

3. คลังความรู้(Knowledge) เชน่ข่าวสาร 
ความรู้สุขภาพในรูปแบบ Infographics 
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย 
ข้อมูลสถิติต่างๆ โดยอ้างอิงแหล่งที่มา
และวันเวลาก ากับเพ่ือประโยชน์ในการ
น าข้อมูลไปใช้ต่อ(ถ้ามี) 

   

     
 
 
 

 



ที ่ หัวข้อเรื่องข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/ปรับปรุง
ข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

4. รายชื่อเว็บไซต์ที่เกี่ยวข้อง(web link) 
หน่วยงานในสังกัดเดียวกัน หน่วยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซต์อ่ืนที่น่าสนใจ 

   

5. ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดู
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 
มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ
ก าหนด ตามมาตรา 9(8) และมาตรฐาน
เว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ(Government 
Website Standard Version 2.0)ของ
ส านักงานอิเล็คทรอนิกส์(องค์การ
มหาชน) 

   

6. คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานตามภาระกิจของหน่วยงานโดย
แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานพร้อมอธิบาย
ขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่
ละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆโดย
จัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถ
ดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงาน 

   

7. คู่มือส าหรับประชาชน(Service 
Information) ข้อมูลการบริการตาม
ภาระกิจของหน่วยงานโดยแสดงขั้นตอน
การให้บริการต่างๆแก่ประชาชนพร้อม
อธิบายขั้นตอนบริการอย่าชัดเจน ทั้งนี้
ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของ
การให้บริการนั้นๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ 
“คู่มือส าหรับประชาชน” และสามารถ
ดาวน์โหลดเอกสารคู่มือ ตลอดจน
แบบฟร์อม (Download Forms) เพ่ือ
อ านวยความสะดวกแก่ประชาชนในการ
ติดต่อราชการ(ถ้ามี) 
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